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Vedlegg 2 — Arshjul Skatval Skilag

Skatval Skilag — Klubbhandbok

http://www.skatvalskilag.no
Oppdatert 2019-03-25

AUGUST Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Planlegge serveringssesong Svartkamhytta Nestled. + Asgeir Lori Nestleder Sende ut dugnadsliste
Klargjgre Svartkamhytta Dugnadsgjeng Nestleder Vasking, ved pa plass, evt. vedlikehold
Kontrollere natursti opp til Svartkamhytta Nestleder trimutvalget
Planlegge sgndagstreningene Trenerne Utvalgene Jostein Skatval som kjentman
sgke momskompensasjon leder/kasserer leder frist 15. august (gjort samtidig med samordnet rapportering i april)
Bekrefte halltildeling Leder Leder Svar pa e-post fra kommunen
Planlegge dugnad fellesareal Dugnadskomite Styret
Planlegge dugnad hopp Hopputvalg Leder Hopputv.
Planlegge dugnad langrenn Langrennsutvalg Leder Langrennsutv.
Planlegge dugnad skiskyting Skiskytterutvalg Leder Skiskytterutv.
Sgrge for operativt sngkanonteam Sngprod. komite Styret
Sgrge for operativt Igypekjgreteam Langrennsutvalg Styret
Sgrge for operativt tidtakerteam Langrennsutvalg Styret
Alle trenere skal levere politiattest Trenerne Sekretaer Gjelder alle, etter hvert kun nye trenere
oppdatere FIS lista (langrenn) leder/langrenssleder leder
starte prosessen med arets 'Skigang' leder + utgaveansvar! styret utgivelse ioktober (vedlegg til avis ??) ansvarlig : Svein-Olaf Linset og Els
sjekk forelgpig terminliste langrenn langrenn/styre langrennsleder pa skiforbundets nettsider
Leder + kontaktperson deltar pa utvalgsmgter Leder Styret Sjarmoffensiv
Arrangere sykkellgp Trimutvalg Trimutvalg Rundt skolestart
Oppdatere hjemmesiden Utv.ledere + styret  Webansvarlig
Oppstart servering Svartkamhytta Nestled. + ansvarlig  Styret Rundt skolestart / ansvarlig : Asgeir Loras
Oppstart spndagstrening trenerne utvalgene
SEPTEMBER Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Arrangere aktivitets/familiedag Utvidet styre Sekreteer Siste Igrdag i september AVVIKLES !! Vedtatt okt. 2015
Planlegge vedlikehold bygninger Dugnadskomite Styret Reparasjon, maling, osv. Obs. inkluder Klempens venner

Planlegge vedlikehold maskiner
Planlegge skiskytterskole

Dugnad Fellesareal

Dugnad Hopp

Dugnad Langrenn

Dugnad Skiskyting

Testkjgre sngproduksjonsutstyr
Bestille klubbdrakter / konkurransedresser
Oppstart barmarkstreninger

Planlegge den arlige familiehelgen
Arrangere Forbordsfjellet rundt til fots
Hovedsamarbeidspartnere er pa plass
sla pa lyslgypa i Klempen

planlegge foreldremgte

Planlegge + gjennomfgre utstyrsbytte
Oppdatere hjemmesiden

Komiteene
Skiskytterutvalg
Alle

Hopputvalg
Langrennsutvalg
Skiskytterutvalg
Sngprod. komite

Langr + skisk. utvalg
Egen komite
Trimutvalg
Sponsorkomite
leder

styret

Alle

Utv.ledere + styret

Styremed|. og styret
Leder skiskytterutv.
Dugnadskomité
Leder hopputv.
Leder langrennsutv.
Leder skiskytterutv.
Leder sngprod. kom
Nestleder
Utvalgsledere
Utvalgsledere
Trimutvalg

Leder Sponsorkom.
styret

sekretaer ??
Varamedlem
Webansvarlig

Periodisk vedlikehold, involvere Igypekjgreteam

2 kvelder + en Igrdag i oktober Obs ! Avtale med Hegra Sparebank !
Gjerder, parkering, osv

Stenge plastbakker, osv

Rydding Igypetrase, skifte lyspaerer, osv

Klargjgre arena, skiver, osv

Involvere hele sngprod. komité, sjekk utstyr

Frist : 1. oktober

Sgrge for at det finnes trenere

Bestemme sted, sende ut invitasjon, lage program
3. sgndag i september

rundt 1.10
oktober / november - OBS. gi beskjed til leder valgkomité !
kontinuerlig, via facebook ?



http://www.skatvalskilag.no/

OKTOBER Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Rundvask Skihytta Kiosk/hyttekomité  Leder Kiosk/hyttekom Ifm hgst og vardugnadene eller ved behov
Status maskinpark Styremedlem Styremedl. og styret  Scootere Jostein + hopp, traktor Einar W, sngkanon Sngprodkom.
Start opp sponsorutvalg Leder Sponsorkom. Styret
Arrangere Skiskytterskole Skiskytterutvalg Leder Skiskytterutv.  Oppstart 1. onsdag etter hgstferien, 3 ganger
Innkjgp av nye klubbdrakter nestleder + skisk.ut Styret Innhent tilbud fra firma, info til medlemmene, bestillinger
Sgknad lokale aktivitetsmidler (LAM) Idrettsradet Leder Styret
Oppstart treninger i Klempen Utvalgene Utvalgsledere Sg¢rge for at det finnes trenere
Vedlikehold bygninger - ferdig? Dugnadskomite Styret
Vedlikehold maskiner - ferdig og testet? Styremedlem Styret
Oppstartsmgte med utvalgene Styret + utvalgene  Styret
Forberede Barne-OL Sekretaer + utvalgene Sekretaer Fgrste mgte 14.11.2016 (Bjgrg), neste Barne-OL 05.3.2017
forberede innkalling til planleggingsmgte Dalfgrekar. langrenn leder langrenn hvert 5. &r ansvar Skatval skilag (hovedansvar 2016/2017)
Sgknad spillemidler (til kommunen) Leder Styret Frist: 1. november
Arrangere foreldremgte styret styret
Klargjgre/distribuere infoskriv til aktive utgvere Styret Sekretaer Trenere deler ut til utgverne/evt. sendes via e-post
Informere Igypekjgrere om treningstider i Klempen Utvalgsledere Styret
Delta i kretsmgter 'Mgteplassen’, Steinkjer utvalgene + styret  alle siste lgrdag i oktober
Oppdatere hjemmesiden Utv.ledere + styret  Webansvarlig
Tilrettelegge for innbetaling av lisens for utgvere 13+ Utvalgsledere Hopp + langrenn Sesong fra 1 okt. til 30 sept.
Sla pa varmekablene til vannrgrene fgr frosten Leder hyttekomité  Styret Fgr frosten kommer
Starte arbeid med a skaffe plakatsponsorer Sponsorkomité Leder Sponsorkom.
Skaffe folk til vinterens sngproduksjon Sngprod. komité Leder Sngprod.+styret
NOVEMBER Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Loddbgker fra skikretsen Utvalgene Kasserer Fordeles blant aktive, innlev. frist 20. november!
Informere tidtakere om sesongens arrangement Sekreteer Styret Utvalgene + styret samkjgrer alle arrangement
Planlegge tidtaking, kontrollere utstyr Tidtakerkomite Leder tidtakerkomite
Kurs for tidtakere Tidtakerkomite Leder tidtakerkomité Ved behov (kurs 1.12.2016 :-)
giennomfgre planleggingsmgte Dalfgrekarusell repr. Langrenn Langrennsutvalg 07.11.2016
Kurs/gjennomgang sngproduksjon Sngprod. Komiteé Leder Sngprod. kom  Fa med all som har meldt seg pa ifm sngproduksjon
Liste over aktive utgvere til kasserer Utvalgsledere Styret Frist: 15 november
Sende ut trenings- og ammoavgift til aktive utgvere Kasserer Styret
Planlegge hopp- og skiskole Utvalgene Utvalgslederne 3 dager i vinterferien ?
Delta i / arrangere mgte Dalfgrekarusell Leder Langrennsutv. langrennsutvalg Oppsett av terminliste, premier, reservearena, ..
Melde pa til Telenorkarusell Nestleder Styret e-post fra skiforbundet
Sjekke terminliste hopp/kombinert, planlegge renn Hopputvalg Leder Hopputv. Kretsrenn
Delta i mgtet ang Barne-OL, Selbuskogen Sekreteaer + utv.leder Styret Planleggingsmgte for arrangementet som er i mars
Sjekke terminliste langrenn, planlegg renn Leder Langrennsutv. Langrennsutvalg Kretsrenn, skgyting
Samkjgre arrangement, distribuere dugnadsliste Dugnadskomité Styret Husk & booke Skihytta for alle arrangement!
Sette opp dugnadsliste kiosk Kiosk/hyttekomité  Leder Kiosk/hyttekom
Informere Igypekjgrere om arrangement i Klempen Utvalgsledere Styret
Plakatsponsorene er pa plass Sponsorkomite Leder Sponsorkom.
Info om sponsorkomiteens arbeid i styremgte Leder Sponsorkom. Leder
Temme septiktanken ved behov Vaktmester Styret Kontakt Jonny Maehre hos Br. Halle pd 92 21 12 85
Oppdatere hjemmesiden Utv.ledere + styret  Webansvarlig
DESEMBER  Gjgremal Hvem Ansvar Merknad

Delta i / arrangere mgte Dalfgrekarusell

Leder Langrennsutv.

langrennsutvalg Oppsett av terminliste




forberede vinterskole i vinterferien

Lever arsrapport for heisen ved hoppbakkene
Arrangere Romjulsmars;j

Planlegge Telenorkarusell

Er sponsorkomitéen ferdig?

Oppdatert sponsoroversikt sendes kasserer

Fa innspill til handlingsplan/aktiviteter kommende &r

Oppdatere hjemmesiden

komité

Driftsleder Skitau
Trimutvalg
Utvalgslederne
Kasserer
Sponsorkomite
styret/utvalgene
Utv.ledere + styret

styret
Styret
Trimutvalg
Nestleder
Styret

Leder Sponsorkom.

styret
Webansvarlig

ski- og hoppaktiviteter cf Tine fotballskole

Frist 12 des., sendes Jernbanetilsynet med kopi til styret (avviklet ?)
2. juledag

Husk a booke Skihytta!

Avslutt sponsorsalg

JANUAR Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Arrangere oppstartmgte med valgkomitéen Leder Styret gjennomgang funksjonsliste + jevnlig kontakt med komitéen
Planlegge arsmgte (dato, innkalling) leder Styret medio mars. Obs. booke skihytta, innkalling 4 uker fgr mgtet
Planlegge investeringer neste sesong leder styret
Sette opp budsjett for neste sesong kasserer styret
info om budsjett + aktivitetsplan til styret utvalgene utvalgsledere
Innkreving medlemskontingent Kasserer Styret Sende ut e-post, evt andre tiltak
Sende regning pa 5000,- til fjellstyret Kasserer Styret Innen 1. feb. Refusjon utgifter pa fjellveien
Starte utfakturering til sponsorer Kasserer Styret
Er treningsavgift betalt? Kasserer Styret Sende purringer ved behov
Sende ut treningsavgift (2. runde) + utstyrsleie Kasserer Styret Utstyrsleie, gjelder hopputstyr eller vapen
Koordinerer rennavvikling med utvalgslederne Utv.ledere + styret  Styret
Organisere apen kafé i Selbuskogen (2 x pr sesong) Langrenn-/skiskutv ~ Styret Forespgrsel kommer fra Selbuskogen, en tirsdag + en torsdag feb/mars
Planlegge Barneskifestival/Equinor familiedag Styremedlem Utvalgsledere | samarbeid med Stj.Blink Ski + Equinor
Sjekke/oppgradere tidtakerutstyr + evt opplaering tidtakere leder Tidtakerkom.
Planlegge Klubbrenn Utvalgsledere Alle | treningstiden og med sngforbehold
Planlegge Skatvalsrennet (kretsrenn langrenn) Leder Langrennutv. langrenn lgrdag 2.3.2019
Arrangere Telenorkarusell Nestleder Utvalgsledere Siste mandag i januar (hvis sng)
Planlegge kretsrenn skiskyting leder skiskyting skiskyting 26.01.2019
Planlegge Skatvalsrennet (kretsrenn hopp/komb) Leder Hopputv. Hopp/langrenn utv.  kun hopp, sendag 10.2.2019
Planlegge deltagelse Skjelstadmarkstafetten Langrenn-/skiskutv  utvalgsledere
Oppdatere reklameplakater i Klempen Sponsorkomite Leder Sponsorkom.
Oppdatere hjemmesiden Utv.ledere + styret  Webansvarlig
FEBRUAR Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Arrangere Telenorkarusell Nestleder Utvalgsledere To fgrste mandager i februar
Arrangere Skatvalsrennet (kretsrenn hopp/komb.) leder hopputv. hopp + langrenn 10.2.2019 OBS! husk tidtakerteam i tilfelle kombinert !!
Gjennomfgre ski-/hoppskole i vinterferien vinterskolekomité  styret + utvalgene de fgrste 2 eller 3 dagene i uke 8 - ungdommer som instruktgr ?
Etablere komité for felles avslutning Utvalgsledere Sekretaer Husk a bestille Samfunnshuset 7. april 2019
forberede barne OL Inge, Pal Martin OL komitéen sgndag 3. mars 2019
Oppfelging innkreving medlemskontingent Kasserer Styret Sende purringer ved behov
Arrangere Barneskifestival/Equinor familiedag Styremedlem Alle 17. mars, Klempen eller Selbuskogen
Hvem far innsatsprisen, eeresmedlem,.. ? styret styret bestill gavekort til utgvere / glassvase til andre kr 1000,- (premieskapet.r
oppdatere klubbhandboka styret styret eventuelle endringer informeres om pa arsmgtet
Oppdatere hjemmesiden Utv.ledere + styret  Webansvarlig
MARS Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Arrangere Skatvalsrennet (kretsrenn langrenn) Langrennsutvalg Langrennsutvalg 1. Igrdag i mars (fglg terminlista) 2.3.2019
Avholde arsmgte styret styret medio mars, senest innen utgangen av mars, 25.3.2019
Har sponsorene betalt? kasserer styret sende purringer ved behov




Sende sgknad til kommunen om hall-leie
Sende mail med paminnelse om utgverstgtte
gjennomfgre barneskifestival/Equinordagen
Arrangere skidag pa Forbordsfjellet

Hjelpe til i Barne-OL pa Selbuskogen
Oppdatere hjemmesiden

leder hopp / leder
sekretaer
styremedlem
Trimutvalg

Alle

Utv.ledere + styret

styret

styret

alle

Trimutvalg
Styret, sekretaer
Webansvarlig

Frist : 25. april
Frist : 15. april
17.03.2019
Medio mars, 3.3.2018 ??2019??
spndag 3.3.2019

APRIL Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Arrangere felles avslutning pa Skatval Samfunnshus Utvalgsledere Sekretaer spndag 7.4.2019 kl 18
Arrangere evalueringsmgte med utvalgene Utv.ledere + styret  Styret Oppsummering av sesongen/utfordringer fremover
Aktivitetsskole i hgstferien - komité styret styret
Sende sgknad til kommunen om driftstgtte leder styret frist 1.5.2019 spknadsskjema, se https://www.stjordal.kommune.no/kul
Sette i gang Skigang - avisbilag Els/Svein-Olaf ? styret utgivelse senest medio september/starten pa oktober
Avslutte leie hall og trimrom for sesongen Utvalgsleder hopp  Styret Utvalgsledere gir beskjed til styret om behov
Overfgr avtalt leiesum til grunneierne kasserer kasserer
sgknad gavemidler Skatval Handelslag leder/kasserer styret frist: 30. april sgknadsskjema, se http://skatval.no/skatval-handelslag-sa
Sende sgknad idrettsforbundet om momsrefusjon Leder Styret Frist: 30. april
Idrettsregistrering (samordnet rapportering) Leder Styret Frist: 30. april
sld av lyset i Klempen leder styret rundt pasketider
Starte dialog med hovedsamarbeidspartnere Sponsorkomite Leder Sponsorkom.
Sngkanon oppsummering, hva kan gjgres bedre? Sngprod. komite Leder Sngprod. kom  Lage plan for vedlikehold var og i gangkjgring hgst
Oppfordre medl. & ga bak Skilagsfanen i 17 mai toget Styret Styret
Husk Stjgrdalsstafetten trenerteam trenerteam starten pa mai
oppdatere klubbhandboka med evt innspill fra arsmgte  styret styret
Oppdatere hjemmesiden Utv.ledere + styret  Webansvarlig
MAI Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Vardugnad, rydding alle dugnadskomité Nar sngen er borte
Klargjgring plastbakker for sommeren Leder Hopputv. Hopputvalg
lever forenklet regnskap til Lotteri- og Stiftelsestilsynet kasserer styret FRIST : 1.6 (for a beholde godkjenning som lotteriverdig organisasjon)
Planlegge hopptrening pa plast Leder Hopputv. Hopputvalg
Legge tilrette for lisensbetaling skiskyttere 13+ Leder Skiskytterutv. Skiskytterutvalg Sesong fra 1. mai til 30. april
Sngkanon vedlikehold, ev. oppstart utbedringer Sngprod. Komiteé Leder Sngprod. kom
Tgmme septiktanken ved behov Vaktmester Styret Kontakt Jonny Maehre hos Br. Halle pd 92 21 12 85
Vedlikeholde hjemmesiden www.skatvalskilag.no Webansvarlig Styret
JUNI Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
rekrutteringsplan for hgst/vinter styret styret tas opp igjen til hgsten
Sgke om kretsrenn for neste sesong utvalgene utvalgsledere Kunngj@res pa kretsens nettside - Frist: 30. juni (hopp + langrenn)
JULI Gjgremal Hvem Ansvar Merknad
Ferie Alle Alle Egentrening tillatt :-)




